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1 Назначение и область применения 

 

1.1 Положение о пресс-службе ФГБОУ ВО СПбГАУ (далее – 

Положение) устанавливает цели, задачи, основные функции пресс-службы 

(далее – пресс-служба), определяет его состав и структуру, а также основные 

направления взаимодействия пресс-службы с другими структурными 

подразделениями в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Санкт-Петербургский государственный 

аграрный университет» (далее – Университет, СПбГАУ). 

1.2 Настоящее Положение является обязательным для выполнения 

всеми работниками Университета. 
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2 Нормативные ссылки 

 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

следующих нормативных документов: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон Российской Федерации от 27.12.1991 №2124-1 

«О средствах массовой информации»; 

 Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и защите информации»; 

 Устав ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 иные локальные нормативные акты ФГБОУ ВО СПбГАУ. 
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3 Общие положения 

 

3.1 Пресс-служба является структурным подразделением Университета.  

3.2 Пресс-служба, создается, реорганизуется и ликвидируется приказом 

ректора Университета. 

3.3 Основной целью деятельности пресс-служба является формирование 

и отражение имиджа университета как центра образования, науки, творчества, 

социальной активности, путем обеспечения эффективной коммуникации 

учреждения с его социальной средой. 

3.4 Пресс-службу возглавляет руководитель пресс-службы. 

3.5 Руководитель пресс-службы принимается и освобождается от 

должности приказом ректора Университета по представлению проректора по 

профориентационной работе и молодежной политике. 

3.6  Руководитель пресс-службы подчиняется проректору по 

профориентационной работе и молодежной политике. 

3.7 Пресс-служба в своей работе руководствуется: 

 законодательством Российской Федерации; 

 Уставом ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 локальными нормативными актами Университета; 

 настоящим положением. 

3.8 Пресс-служба, являясь структурным подразделением Университета, 

пользуется всеми правами и льготами, предоставляемыми Университету 

законодательством и другими нормативными актами Российской Федерации. 

3.9 Структура и штатное расписание пресс-службы утверждается 

ректором Университета по представлению руководителя пресс-службы                                    

в соответствии с задачами, стоящими перед пресс-службой.  
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3.10 Должностные инструкции работников пресс-службы 

разрабатываются руководителем пресс-службы и утверждаются ректором 

Университета. Распределение обязанностей между работниками пресс-службы 

осуществляется руководителем пресс-службы в соответствии с должностными 

инструкциями и настоящим Положением. 

3.11 Руководитель пресс-службы организует свою работу в соответствии 

с настоящим Положением, должностными инструкциями каждого работника                     

и приказами, распоряжениями ректора университета, а также иными локальными 

нормативными актами вуза.  
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4 Задачи и функции  

 

4.1 Основными задачами деятельности пресс-службы являются: 

4.1.1  Реализация государственной политики в области информационного 

обеспечения АПК, учреждений Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации и Министерства сельского хозяйства Российской 

Федерации через производство и распространение печатных, электронных СМИ, 

видео и интернет-материалов. 

4.1.2  Участие в формировании благоприятного имиджа Университета и 

его поддержки по средствам распространения рекламной информации о целях и 

задачах ФГБОУ ВО СПбГАУ в образовательной, международной и социальной 

деятельности среди целевых групп (абитуриенты, партнеры, общественность, 

органы власти). 

4.1.3  Управление процессами формирования и продвижения 

информационного, и рекламного образа Университета. 

4.1.4  Плановое и оперативное информирование граждан о деятельности 

университета через средства массовой информации. 

4.1.5  Повышение узнаваемости и авторитета Университета в обществе 

через стратегическое формирование позитивного образа, опирающийся на его 

уникальные конкурентные преимущества. 

4.1.6  Повышение информированности целевой аудитории о 

возможностях и перспективах аграрного образования.  

4.1.7  Координация деятельности подразделений университета в области 

имиджа, информации, рекламы, связей с общественностью и поддержания 

бренда университета. 

4.1.8  Организация интервью, брифингов, пресс конференций, круглых 
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столов с участием руководства и экспертов ГАУ. 

4.1.9  Администрирование официальных аккаунтов в социальных сетях 

(публикация контента, модерация, ответы на обращения). 

4.1.10  Информационное сопровождение развития новых направлений                

и сфер деятельности университета. 

4.2 В соответствии с задачами пресс-служба осуществляет следующие 

функции: 

4.2.1  Организация и проведение информационно-разъяснительной 

работы о деятельности университета с привлечением средств массовой 

информации. 

4.2.2  Поддержка рабочих контактов с редакциями газет и журналов, 

телерадиокомпаний, информационных агентств, службами общественных 

связей. 

4.2.3  Оперативное информационное наполнение сайта университета. 

4.2.4  Подготовка для СМИ пресс-релизов, спецвыпусков тематической 

информации, распространение их через информационные агентства, 

консультации представителей средств массовой информации по вопросам, 

относящимся к компетенции пресс-службы. 

4.2.5  Информационное сопровождение, осуществление фото-, 

видеосъемки и оперативного освещения в новостной ленте сайта университета                       

и в СМИ важнейших мероприятий, проводимых в университете, а также 

архивирование этих материалов. 

4.2.6  Анализ информации и материалов, вышедших в СМИ, с целью 

определения эффективности реализации информационной политики 

университета, и, следовательно, внесения необходимых корректировок в план 

действий. 
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4.2.7  Подготовка официальных опровержений в случае 

распространения в СМИ сведений, не соответствующих действительности,                  

по согласованию с юридическим отделом университета. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Санкт-Петербургский государственный аграрный университет» 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 

СТО ПОЛОЖЕНИЕ 

о пресс-службе ФГБОУ ВО СПбГАУ 
СМК-СТО-    /    -2026 

 

 стр. 12 

 

5 Права 

 

5.1 Пресс-служба имеет право: 

5.1.1  Разрабатывать локальные нормативные акты по вопросам 

деятельности пресс-службы для внутреннего использования в Университете; 

5.1.2  Запрашивать и получать от работников других структурных 

подразделений Университета информацию или документы по вопросам, 

входящим в компетенцию пресс-службы; 

5.1.3  Вносить проректору по профориентационной работе                                  

и молодежной политике предложения по совершенствованию информационного 

обеспечения деятельности отдела и координации работы по данному 

направлению структурных подразделений университета; 

5.1.4  Принимать участие в мероприятиях, проводимых                                        

в университете; 

5.1.5  Привлекать проректоров, деканов факультетов, других 

должностных лиц и работников университета для выступлений в СМИ,                                   

на пресс-конференциях, других мероприятиях, специально организованных для 

прессы; 

5.1.6  Представлять в пределах своей компетенции и по поручению 

проректора по профориентационной работе и молодежной политике                                      

в соответствии с настоящим Положением интересы ФГБОУ ВО СПБГАУ                              

в органах государственной власти, местного самоуправления, средствах 

массовой информации, общественных организациях, иных учебных заведениях, 

учреждениях и предприятиях различной формы собственности; 

5.1.7  Вести переписку по поручению проректора                                                  

по профориентационной работе и молодежной политике с органами 
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государственной власти, местного самоуправления, средствами массовой 

информации, общественными организациями, иными учебными заведениям,                    

в соответствии со своими функциями. 
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6 Взаимодействие с другими подразделениями СПбГАУ                                  

и сторонними организациями 

 

6.1 Пресс-служба как структурное подразделение Университета 

подчиняется проректору по профориентационной работе и молодежной 

политике, который осуществляет общее руководство, координацию и контроль 

деятельности пресс-службы. 

6.2 Пресс-служба взаимодействует с подразделениями Университета                                             

и коллегиальными органами (Ученый совет и пр.), совместно участвует                                 

в планировании, аудите, мониторинге и реализации процессов в рамках своих 

функций, осуществляя деятельность в рамках сбора, анализа и подготовки 

общественно-значимой информации. 

6.3 Пресс-служба отчитывается о проделанной работе по конкретным 

заданиям перед проректором по профориентационной работе и молодежной 

политике. 

6.4 Пресс-служба осуществляет взаимодействие с Ассоциацией 

«Агрообразование», Советом редакторов газет вузов Минобрнауки России                        

и Минсельхоза России, аналогичными подразделениями вузов Минобрнауки 

России и Минсельхоза России и вузов, расположенных на территории региона, 

пресс-службами государственных, муниципальных органов и предприятий АПК, 

СМИ региона. 
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7 Ответственность  

 

7.1 Всю полноту ответственности за своевременность и качество 

выполнения задач и функций, возложенных на пресс-службу настоящим 

Положением, несет руководитель пресс-службы Университета. 

7.2 Порядок привлечения к ответственности руководителя пресс-службы 

устанавливается действующим законодательством РФ, должностной 

инструкцией, трудовым договором. 

7.3 Степень ответственности и порядок привлечения к ответственности 

других работников пресс-службы устанавливается действующим 

законодательством, индивидуальными должностными инструкциями. 
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